Duomenų sąrašo „Prevencinės veiklos rodikliai“ pildymo instrukcija

Kas turi pildyti formą
Duomenis teikia bendrojo ugdymo mokyklos, profesinio mokymo įstaigos ir ikimokyklinio ugdymo įstaigos. Jeigu mokykla turi skyrių, kitokį negu ikimokyklinio ugdymo, tai bazinė mokykla ir kiekvienas skyrius pildo formą atskirai.
Bet jeigu mokykla turi IU skyrių, tai tie IU skyriai nepildo, o jų duomenis prisumuoja bazinė mokykla prie savo duomenų.
Kaip rasti pildymo formą
Formą pildyti turi asmuo, turintis institucijos duomenų pildytojo teisę.
Interneto svetainėje https://rsvis3.emokykla.lt/cognos/bi/?perspective=home spauskite „žmogaus“ ikoną viršuje dešinėje ir iššokusį žodį „Prisijunkite“.
Prisijunkite.
Kairėje pasirinkite skiltį Pateikti duomenis. Pasirinkus šią skiltį reikia ilgokai palaukti, kol užsikraus puslapis.
Skiltyje Jūs turite užpildyti šias formas matysite nuorodas į statistikos duomenų sąrašus, kuriuos reikia užpildyti. Paspauskite norimą formos pavadinimą – forma atsidarys pildymui.
Kaip pildyti formą
[bookmark: _GoBack]Formoje „Prevencinės veiklos rodikliai“ 9 lentelės (skaičiuojant ir tęsinius). Jos pasirenkamos, spaudžiant formos viršuje esančius skirtukus.
Užpildžius kiekvienos lentelės duomenis, reikia spausti apačioje mėlyną mygtuką Išsaugoti.
Mygtuką Tvirtinti arba Teikti tvirtinimui reikia spausti tik tada, kai visų lentelių visi duomenys bus užpildyti ir išsaugoti.
Lentelių tęsiniuose užpildykite tik tiek eilučių, kiek Jums reikia, o likusias palikite visai tuščias (nerašykite nei nulių, nei brūkšnelių, nei nieko kito).
Patvirtintos formos atšaukimas
Jeigu netyčia patvirtinote netikslius duomenis, dėl atšaukimo kreipkitės:
Jeigu Jūs – savivaldybės pavaldumo mokykla, - į savivaldybę,
Kitais atvejais – žemiau nurodytais el. pašto adresais.

Jei iškiltų neaiškumų, prašom konsultuotis su
Rimantu Pikšriu rimantas.piksrys@nsa.smm.lt
